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PROCEDURY SZKOLNE 2013/2014

Wykaz procedur:

1. Procedury postgpowania w sytuacjach zachowania agresywnego ze strony uczniow.

2. Postepowanie w przypadku zakldcania przez ucznia toku lekcji.

3. Postepowanie w sytuacji naruszenia nietykalno$ci osobistej nauczyciela lub pracownika
szkoty.

4. Postgpowanie w sytuacji posiadania przez ucznia przedmiotoéw niedozwolonych na
terenie szkoty.

5. Procedura postepowania w przypadku uzywania przez ucznia telefonu komorkowego
w trakcie lekcji.

6. Postepowanie w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoty substancje
przypominajaca wygladem narkotyk.

7. Postgpowanie w przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktory nie ukonczyt 18 lat,
uzywa alkoholu lub innych $rodkéw w celu wprowadzenia si¢ w stan odurzenia, uprawia
nierzad, badz przejawia inne zachowania $wiadczace o demoralizacji.

8. Postgpowanie w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoly znajduje si¢
uczen bedacy pod wptywem alkoholu lub narkotykow.

9. Postgpowanie w przypadku przytapania ucznidéw na paleniu papierosow.

10. Postepowanie w przypadku podejrzenia, ze uczen posiada przy sobie substancje
przypominajace narkotyk.

11. Postgpowanie w przypadku stwierdzenia palenia tytoniu przez ucznia.

12. Postgpowanie w sytuacji stwierdzenia dewastacji mienia szkolnego i cudzej wlasnosci.

13. Procedura postepowania w sytuacji zniszczenia dziennika lekcyjnego.

14. Procedura postgpowania w przypadku kradziezy.

15. Postepowanie w sytuacji uchylania si¢ od obowigzku szkolnego ucznia.

16. Procedura postepowania w sytuacji wypadku na terenie szkoty.

17. Procedura udzielania uczniom pierwszej pomocy przedlekarskiej.

18. Procedura postepowania w przypadku popetnienia przez ucznia pelnoletniego
przestepstwa z Kodeksu Karnego.

19. Postgpowanie w przypadku podejrzenia zjawiska przemocy domowej w rodzinie ucznia.

20. Procedura postgpowania w przypadku proby samobojczej ucznia.

21. Procedura postgpowania w przypadku samobdjstwa ucznia.

22. Procedura postgpowania w przypadku cyberprzemocy wsrdd uczniow.

Podstawy prawne stosowanych procedur:

1. Rozporzadzenia MENiIS z dnia 31 stycznia 2003 r. w sprawie szczegotowych form
dziatalnosci wychowawczej 1 zapobiegawczej wsrdd dzieci 1 mlodziezy zagrozonej
uzaleznieniem.

2. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 roku o postgpowaniu w sprawach nieletnich.

3. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 roku o wychowaniu w trzezwos$ci przeciwdzialaniu
alkoholizmowi.

4. Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o§wiaty.

5. Kodeks postgpowania karnego.

6. Kodeks Rodzinny.

Cele:

1. Wyznaczenie jasnych i czytelnych regut postgpowania w sytuacjach kryzysowych.
2. Promowanie zachowan i postaw godnych nasladowania.

3. Socjalizacja ucznioéw.
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4. Zwickszenie wychowawczej roli szkoty.

5. Wypracowanie jednolitych metod wspotpracy miedzy rodzicami i szkota.

Zasady ogolne:

1. Postepowanie w  sytuacjach kryzysowych z  udzialem  ucznia, powinno  by¢
prowadzone w mozliwie najszybszym czasie 1 przy zapewnieniu bezpieczenstwa
psychofizycznego ucznia.

2. Uczen 1 jego rodzice majg prawo do pelnej informacji o sytuacji i podjetych przez

szkole dziataniach ich dotyczacych.

Osobg odpowiedzialng na terenie szkoty za respektowanie praw ucznia jest dyrektor szkoty.

Uczniowie wykraczajacy poza normy i zasady zachowania akceptowane w szkole ponosza

odpowiedzialno$¢ przewidziang w Statucie Szkoty.

5. Wlasciwa, adekwatna do sytuacji reakcja moze w istotnym stopniu zwiekszy¢ skutecznosé
oddziatywan. Bardzo wazne jest umiejetne, w peini profesjonalne przeprowadzenie
interwencji z zachowaniem wszelkich praw zaréwno dzieci uczestniczacych w zdarzeniu,
jak i ich rodzicow.

How

W celu okreslenia warunkow zapewniajacych uczniom bezpieczenstwo w szkole ustala

si¢ co nastepuje:

1. W kazdym przypadku, rozwigzywania problemoéw zwigzanych z naruszeniem przez ucznia

obowigzujacych w szkole zasad, niezbg¢dna jest $cista wspolpraca przedstawicieli szkoly z

rodzicami ucznia.

a) Rodzice ucznia sg bezzwlocznie zawiadamiani o kazdym przypadku naruszenia przez
niego obowigzujacych w szkole zasad zwigzanych z bezpieczenstwem.

b) W celu rozwigzywania zaistniatego problemu wychowawca w porozumieniu z pedagogiem
szkolnym:

+ ustala jak najblizszy termin spotkan z uczniem i jego rodzicami,

* prowadzi rozmowe interwencyjng z uczniem,

* prowadzi rozmowe z rodzicami, w czasie ktorej wspolnie ustalaja dalsze dzialania wobec
dziecka, zasady wspotpracy migdzy rodzicami a szkotg oraz w uzasadnionych przypadkach
mozliwo$¢ uzyskania pomocy specjalistycznej,

* uczen w obecnosci rodzicow podpisuje kontrakt, w ktérym zobowigzuje si¢ do
przestrzegania okreslonych w kontrakcie regut zachowania,

* nadzor nad wypelnieniem kontraktu przez ucznia sprawujg rodzice i przedstawiciel szkoty.

c) Uczniowie potrzebujacy pomocy specjalistycznej sg kierowani do odpowiedniej
poradni/placowki.

d) Brak wspoétpracy ze strony rodzicow oraz dalsze uzywanie substancji psychoaktywnych
przez ucznia powoduja konieczno$¢ podjecia innych dziatan przewidzianych prawem:

» zastosowanie okres§lonych w statucie szkoty konsekwencji dyscyplinarnych, tacznie z
mozliwos$cig przeniesienia ucznia do innej szkoty,

+ zgloszenie sprawy do sadu rodzinnego.

2. W przypadku zagrozenia zdrowia ucznia szkota zapewnia mu niezbedng opieke medyczng
(np. wzywane jest pogotowie).

3. Policja jest wzywana w przypadku:

a) gdy zachowania ucznia zagrazaja bezpieczenstwu innych osob lub jemu osobiscie,

b) znalezienia na terenie szkoty nielegalnych substancji psychoaktywnych,

c) gdy istnieje podejrzenie, ze uczen moze posiada¢ nielegalne substancje psychoaktywne,

d) kradziezy lub innych wykroczen.

4. W klasie ucznia lub uczniow, ktérzy dopuscili si¢ zlamania obowigzujacych w szkole
zasad, sa prowadzone dodatkowe zajecia profilaktyczne.
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5. Dziatania interwencyjne i profilaktyczne sg prowadzone przez specjalnie przeszkolonych
pracownikow szkoty.

Zadania dyrektora szkoly, wychowawcy i pedagoga szkolnego:

1. W przypadku zaistnienia razacego ztamania zasad bezpieczenstwa dyrektor szkoty
niezwlocznie o danym incydencie powiadamia wizytatora nadzorujacego szkote.

2. Zaistnialg sytuacje dyrektor szkoty lub pedagog szkolny omawiaja z uczniami w klasie w
obecnosci wychowawcy.

3. Na posiedzeniu rady pedagogicznej przeprowadza si¢ analize¢ zaistnialego zdarzenia, a

takze dokonuje oceny zachowan dziecka w kontekscie jego dotychczasowego zachowania
I podejmuje decyzje o jego dalszych losach /wsparcie, pomoc, kara, przeniesienie/.

. Dyrektor szkoty jest odpowiedzialny za zebranie dokumentacji z kazdego zdarzenia.

. Z kazdej rozmowy przeprowadzonej na terenie szkoty odno$nie sytuacji wymienionych w
powyzszych procedurach nalezy sformulowaé notatke, ktéra podpisuja osoby
uczestniczace w rozmowie.

6. Wychowawca, stosujac system kar i nagrod zgodnych ze Statutem Szkoty, stara sig
rozwigzywac¢ zaistniale problemy wychowawcze. Z kazdej przeprowadzonej rozmowy
wychowawcze] z uczniem, a takze z rodzicami danego ucznia sporzadza notatke w
dzienniku, ktora podpisuja osoby w niej uczestniczace.

7. W przypadku narastajacych trudno$ci wychowawczych z danym uczniem wychowawca
jest zobowigzany niezwtocznie powiadomic o danej sytuacji pedagoga szkolnego.

o~

METODY WSPOLPRACY SZKOLY Z POLICJA

1. W ramach pracy profilaktyczno — wychowawczej szkota i policja utrzymujg stala, biezacg
wspolprace w zakresie profilaktyki zagrozen.

2. Koordynatami wspolpracy sa: dyrektor szkoly oraz dzielnicowy, w rejonie ktorego
znajduje si¢ szkota.

3. W ramach wspolpracy policji ze szkota organizuje si¢ spotkania tematyczne mtodziezy
szkolnej z udzialem policjantow m.in. na temat odpowiedzialno$ci nieletnich za
popelniane czyny karalne, prawnych aspektow narkomanii, wychowania w trzezwosci,
zachowan ryzykownych, sposoboéw unikania zagrozen.

4. Informowanie policji o zdarzeniach na terenie szkoty noszacych znamiona przestgpstwa,
stanowigcych zagrozenie dla zycia i1 zdrowia ucznidéw oraz przejawach demoralizacji
dzieci i mtodziezy;

5. Wspolny, szkoty 1 policji, udzial w dzialaniach profilaktycznych zwigzanych z
zapewnieniem bezpieczenstwa uczniom oraz zapobieganie demoralizacji 1 przestepczosci
nieletnich.
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1. Procedury postepowania w sytuacjach zachowania agresywnego ze strony uczniow.

1. Zdecydowanie i stanowczo, nie wdajgc si¢ w dyskusje, catlkowite przerwanie
negatywnych zachowan sprawcy wobec ofiary.

2. Rozdzielenie stron.

3. Ustalenie granic: nie dopuszczenie do przejawdw agresji wobec siebie jako osoby
interweniujacej.

4. Wezwanie wychowawcy lub pedagoga (ocena zagrozenia i podj¢cie decyzji o interwencji
- powiadomienie dyrekcji, rodzicow i/lub policji).

5. Préba mediacji miedzy stronami konfliktu — w sytuacji wyjgtkowo trudnej role mediatora
przejmuje pedagog szkolny.

6. Konsekwencje dla ucznia - zgodne ze Statutem Szkoty.

2. Procedura postepowania nauczycieli w przypadku zaklécania przez ucznia toku lekcji
(glosne rozmowy, spacery po sali, brak reakcji na polecenia nauczyciela)

[EEN

. Upomnienie stowne.
2. W sytuacji braku poprawy zachowania, nauczyciel wpisuje danemu uczniowi uwage do
karty zachowania ucznia.

. Poinformowanie wychowawcy klasy o zaistniatej w czasie lekcji sytuacji.

. Rozmowa wychowawcy z uczniem.

5. Jezeli zachowanie ucznia nie ulegnie poprawie wychowawca podejmuje nastepujace
dzialania:

* poinformowanie rodzicéw ucznia,

* rozmowa wychowawcy z rodzicem, zobowigzanie rodzica do szczegdlnego nadzoru nad
dzieckiem (np. spisanie kontraktu),

* udzielenie uczniowi kary statutowe;j.

W

3. Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia naruszenia przez ucznia
godnosci nauczyciela lub innego pracownika szkoly

Za naruszenie godnos$ci osobistej nauczyciela lub pracownika szkoty uznajemy:

» Lekcewazace i obrazliwe zachowanie wobec nich wyrazone w stowach lub gestach.
* Prowokacje pod adresem w/w 0s6b wyrazone w stowach lub gestach.

* Nagrywanie lub fotografowanie w/w 0séb bez ich wiedzy i zgody.

* Naruszenie ich prywatnosci 1 wlasno$ci prywatne;.

» Uzycie wobec nich przemocy fizycznej i psychiczne;.

» Naruszenie ich nietykalno$ci osobiste;.

1. W przypadku, gdy zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze uczen naruszyt godnosé
nauczyciela lub innego pracownika szkoty, nauczyciel lub inny pracownik ma obowigzek
niezwlocznego zgloszenia powyzszego faktu do dyrektora szkoty.

Powiadomienie i wezwanie do szkoty rodzicow (opiekunow ucznia).

W uzasadnionych przypadkach poinformowanie policji przez dyrektora szkoty.
Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem i rodzicem w obecnosci pedagoga
szkolnego.

~own
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5. Uczen zostaje ukarany nagana dyrektora za naruszenie godnos$ci nauczyciela w trakcie
wykonywania przez niego czynnosci stuzbowych.

6. W przypadku kiedy zastosowane dziatania nie przynoszg efektu, uczen podlega karze
zgodnie z zapisem w § 40, ust. 1. Statutu Szkoty.

4. Postepowanie w sytuacji posiadania przez ucznia przedmiotéow niedozwolonych na
terenie szkoly.

Za przedmioty niedozwolone (niebezpieczne) uwaza si¢:

scyzoryki, noze, szpikulce, lasery, kije baseballowe, gaz, straszaki broni palnej, patki

gumowe, kastety, zyletki, duze metalowe sygnety z wystajacymi elementami, przedmioty
zagrazajace zdrowiu i zyciu ucznidw, itp.

W przypadku posiadania przez ucznia, wychowanka przedmiotow niedozwolonych na terenie
szkoty nauczyciel/wychowawca naktania ucznia, wychowanka do oddania niedozwolonego
przedmiotu.

1. Jezeli uczen, wychowanek odmawia oddania przedmiotu zabronionego nalezy go
poinformowa¢, ze ma taki obowigzek, a w przypadku dalszej odmowy, uczeh ponosi
konsekwencje za ztamanie regulaminu szkolnego.

2. W przypadku, gdy uzycie niedozwolonego przedmiotu moze stanowi¢ zagrozenie dla zycia

lub zdrowia nauczyciel/wychowawca natychmiast powiadamia dyrektora.

Dyrektor decyduje o koniecznosci zawiadomienia policji.

4. Nauczyciel/wychowawca sporzadza notatk¢ ze zdarzenia i umieszcza w dokumentacji
szkoty .

5. Wychowawca klasy, grupy wychowawczej powiadamia o zdarzeniu rodzicéw, opiekunow
prawnych.

6. Wobec ucznia, wychowanka zastosowane sg kary regulaminowe zawarte w Statucie
Szkoty.

w

5. Procedura postepowania w przypadku uzycia przez ucznia telefonu komérkowego w
trakcie lekcji.

1. W szkole w czasie lekcji obowigzuje zakaz uzywania telefonu komorkowego

2. Telefon komorkowy moze by¢ uzyty przez ucznia tylko w wyjatkowych sytuacjach
losowych po konsultacji z nauczycielem i w jego obecnosci.

3. Nagrywanie dzwigku i obrazu za pomocg telefonu komoérkowego 1 innych urzadzen
elektronicznych jest mozliwe jedynie za zgoda 1 w obecnosci nauczyciela.

4. W przypadku naruszenia przez ucznia zawartych w Statucie Szkoly zasad korzystania z
telefonu komorkowego 1 urzadzen elektronicznych uczen otrzymuje negatywng uwage
odnotowana we wktadce do dziennika lekcyjnego, a o zaistniatej sytuacji wychowawca
powiadamia rodzica.

5. Dwukrotne ztamanie zasad korzystania z telefonu komérkowego i1 urzadzen
elektronicznych w danym okresie nauki (poétroczu) odnotowane wpisem we wkiadce do
dziennika lekcyjnego oraz informacja rodzicow skutkuje obnizeniem oceny zachowania
za dany okres nauki.
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6. Postepowanie w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoly
substancje przypominajaca wygladem narkotyk.

Nauczyciel zachowujac $rodki ostroznosci, w obecnosci drugiej osoby (nauczyciel, pedagog,
pracownik szkoty), zabezpiecza substancje przed dostepem do niej os6b niepowotanych oraz
ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji, probuje (o ile to jest mozliwe w
zakresie dziatan pedagogicznych) ustali¢, do kogo znaleziona substancja nalezy.

1. O zaistniatym fakcie informuje dyrektora szkoty, ktory ma obowigzek wezwac policje.

2. Powiadamia pedagoga szkolnego.

3. Po przyjezdzie policji niezwtocznie przekazuje zabezpieczong substancje i informacje
dotyczace szczegotow zdarzenia.

7. Postepowanie w przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktéry nie ukonczyl 18 lat,
uzywa alkoholu lub innych Srodkéw w celu wprowadzenia si¢ w stan odurzenia, badz
przejawia inne zachowania Swiadczace o demoralizacji, nauczyciel powinien podja¢
nastepujace kroki:

1. Przekaza¢ uzyskang informacje¢ wychowawcy klasy.

2. Wychowaweca informuje o fakcie pedagoga oraz dyrektora szkoty.

3. Wychowawca wzywa do szkoty rodzicéw (prawnych opiekunéw) ucznia i przekazuje im
uzyskang informacj¢. Przeprowadza rozmowe¢ z rodzicami oraz z uczniem, w ich
obecnosci.

4. W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego
postepowania, rodzicow za$ bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem. W
toku interwencji profilaktycznej] moze zaproponowaé rodzicom skierowanie dziecka do
specjalistycznej placowki 1 udzial dziecka w programie terapeutycznym.

5. Jezeli rodzice odmawiajg wspotpracy lub nie stawiajg si¢ do szkoty, a nadal z
wiarygodnych zrodel naptywaja informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka,
dyrektor szkoty pisemnie powiadamia o zaistnialej sytuacji sad rodzinny lub policje
(specjaliste ds. nieletnich).

6. W sytuacji gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej s$rodki oddzialywan
wychowawczych, (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkania z pedagogiem,
psychologiem, itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor
szkoly powiadamia sgd rodzinny lub policj¢. Dalszy tok postgpowania lezy w kompetencji
tych instytucji.

8. W przypadku gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoly znajduje si¢ uczen
bedacy pod wplywem alkoholu lub narkotykow powinien podja¢ nast¢epujace kroki:

1. Powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy.

2. W razie Kkoniecznosci odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow
bezpieczenstwa nie pozostawia go samego; stwarza warunki, w ktorych nie bedzie
zagrozone jego zycie ani zdrowie.

3. W sytuacji zagrozenia zdrowia lub zycia udziela pierwszej pomocy, wzywa pogotowie
ratunkowe.

4. Zawiadamia o tym fakcie pedagoga oraz dyrektora szkoty oraz rodzicoéw/opiekunow,
ktérych zobowigzuje do niezwtocznego odebrania ucznia ze szkoty.

5. Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow (prawnych opiekundéw) ucznia i przekazuje im
uzyskang informacje. Przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz z uczniem, w ich
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obecnosci.

6. Dyrektor szkoty zawiadamia najblizszg jednostke policji, gdy rodzice ucznia bedacego pod
wplywem alkoholu odmawiaja przyjscia do szkoly, a jest on agresywny, badz swoim
zachowaniem daje powdd do zgorszenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych osoéb.

7. W przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwosci, policja ma mozliwo$¢ przewiezienia
ucznia do izby wytrzezwien, na czas niezbedny do wytrzezwienia (maksymalnie do 24
godzin).

8. O fakcie zabrania ucznia przez policj¢ zawiadamia si¢ rodzicow/opiekunow oraz sad
rodzinny, jesli uczen nie ukonczyt 18 lat.

9. Jezeli powtarzaja si¢ przypadki, w ktorych uczen (przed ukonczeniem 18 lat) znajduje sie
pod wptywem alkoholu lub narkotykoéw na terenie szkoty, to dyrektor szkoty ma
obowigzek powiadomienia o tym policji (specjalisty ds. nieletnich) Iub sadu rodzinnego.

10. Spozywanie alkoholu na terenie szkoty przez ucznia, ktéry ukonczyl 17 lat, stanowi
wykroczenie z art. 431 ust. 1 Ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w
trzezwosci 1 przeciwdzialaniu alkoholizmowi. Nalezy o tym fakcie powiadomi¢ policje.
Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tej instytucji.

9. Postepowanie w przypadku podejrzenia, Ze uczen posiada przy sobie substancje
przypominajgce narkotyk.

1. Powiadomienie pedagoga oraz dyrekcji szkoty.

2. Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawcy, pedagog, dyrekcji) ma prawo zazadac,
aby uczen przekazal mu podejrzang substancje, pokazal zawarto$¢ plecaka itp.
Nauczycielowi nie wolno (nie ma prawa) samodzielnie przeszuka¢ odziezy ani plecaka
ucznia — jest to czynnosc¢ zastrzezona dla policji.

3. W przypadku gdy uczen odda nauczycielowi podejrzang substancje, szkota przekazuje ja
niezwlocznie policji.

4. Powiadomienie o zaistniatym fakcie rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia i wezwanie do
natychmiastowego stawiennictwa w szkole lub miejscu przebywania ucznia.

5. W przypadku, gdy uczen odmawia oddania substancji — policja w obecno$ci rodzicow

ucznia przeprowadza rewizje.

Wychowawca i dyrektor szkoty przeprowadzaja rozmowg z uczniem i jego rodzicami.

Udzielnie uczniowi nagany i obnizenie oceny z zachowania.

8. Z przebiegu sytuacji sporzadza si¢ notatke shuzbowa.

~No

10. Postepowanie w przypadku stwierdzenia palenia tytoniu przez ucznia.

1. Zgtoszenie faktu wychowawcy klasy.

2. Wychowawca powiadamia o fakcie rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia, pedagoga oraz
dyrekcje.

3. Rozmowa dyscyplinujaca i profilaktyczna - powiadomienie ucznia w obecnosci rodzicow
o konsekwencjach zdrowotnych i1 prawnych palenia przez osoby niepeinoletnie.

4. Udzielenie upomnienia i odpowiedni wpis w karcie zachowania ucznia.

11. Procedura postepowania nauczycieli w przypadku dewastacji mienia szkolnego oraz
dzialania na szkode¢ drugiej osoby.

1. Ustalenie sprawcy przez nauczyciela lub innego pracownika szkoty.
2. Poinformowanie wychowawcy, w szczegolnych przypadkach pedagoga szkolnego
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1 dyrektora szkoty.
3. W przypadkach umys$lnego zniszczenia mienia szkolnego lub mienia innej osoby, rodzice
ucznia zobowigzani sg do pokrycia kosztow tej szkody.
O sposobie naprawienia zniszczonego mienia szkolnego decyduje dyrektor szkoty.
W szczegolnych przypadkach wychowawca przeprowadza rozmowe z rodzicem i uczniem
w obecnosci pedagoga szkolnego. Zobowigzuje rodzica do szczegdlnego nadzoru nad
dzieckiem, poprzez spisanie kontraktu.
W zaleznosci od sytuacji uczen zostaje ukarany zgodnie z ze Statutem Szkoty
7. W sytuacji, kiedy zastosowane wobec ucznia $rodki okazujg si¢ nieskuteczne, dyrektor
szkoty wystepuje do Sadu Rodzinnego o wszczgcie postgpowania przeciwko
demoralizaciji.

ok~
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12. Procedura postepowanie w przypadku zniszczenia dziennika lekcyjnego:

1. Nauczyciel, ktory stwierdzil zniszczenie dziennika lekcyjnego zawiadamia dyrektora
szkoty lub jego zastgpce.

2. Dyrektor powotuje komisje w celu ustalenia zakresu zniszczen oraz odtworzenia zapisOw
dziennika lekcyjnego.

3. Komisja dokonuje odtworzenia dokumentacji (na podstawie protokotow z egzaminow
klasyfikacyjnych, dokumentacji nauczyciela). Po zakonczeniu prac sporzadza odpowiedni
protokot.

4. Dyrektor informuje o zdarzeniu organ prowadzacy oraz organ sprawujacy nadzor
pedagogiczny. Przedstawia mu ponadto protokoét z pracy komisji.

5. Dyrektor informuje o zdarzeniu uczniow klasy, ich rodzicow, nauczycieli oraz przedstawia
im sktad powotanej komisji i wyniki jej prac.

6. Dyrektor wymierza kare regulaminowa sprawcy, jezeli zostat on wykryty lub przyznat sig
sam.

13. Procedura postepowania w przypadku kradziezy dokonanej na terenie szkoly

Ustalenie sprawcy kradziezy.

Rozmowa wychowawcy z uczniem celem ustalenia przyczyn kradziezy.
Poinformowanie pedagoga oraz dyrektora szkoty o zaistnialej sytuacji.

Wezwanie do szkoty rodzicow ucznia i przekazanie im informacji.

Dokonanie zapisu w karcie zachowania ucznia.

Zobowigzanie ucznia do oddania skradzionej rzeczy ewentualnie pokrycie kosztow
skradzionego przedmiotu.

W przypadku odmowy wspotpracy przez ucznia i rodzicow powiadomienie policji.
Dalszy tok postgpowania prowadzi policja.

Konsekwencje dla ucznia - zgodne ze Statutem Szkoty.

SukhwpdE
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14. Procedura postepowania w przypadku uchylania si¢ od realizowania obowiazku
szkolnego ucznia.

Nieobecnosci ucznidéw staja si¢ nieobecnosciami nieusprawiedliwionymi w momencie, kiedy
mingl termin usprawiedliwienia tych godzin/dni zgodnie z zapisem w Statucie Szkoty.
Wszystkie godziny/dni nieusprawiedliwione w terminie uwazane s3 za wagary. Za



PROCEDURY SZKOLNE 2013/2014

niespetnianie obowigzku szkolnego nalezy rozumie¢ nieusprawiedliwione nieuczeszczanie

ucznia do szkoty na zajgcia nieprzerwanie przez okres co najmniej jednego miesigca.

1. Indywidualna rozmowa z uczniem w celu poznania przyczyny nieuczgszczania do szkoty,
wagarow, ucieczki z lekcji oraz $wiadomosci ucznia dotyczacej konsekwencji
dokonywanych wyboréw i podejmowanych decyz;ji.

2. Kontakt wychowawcy z rodzicami, udzielenie informacji o nieobecnosciach i odnotowanie

tego faktu w dzienniku lekcyjnym.

Podjecie proby usprawiedliwienia nieobecnosci zgodnie z § 38 ust. 5 Statutu Szkoty.

4, Wychowawca prowadzi rozmowe¢ z uczniem w obecno$ci rodzicow, w trakcie ktorej

zawiera kontrakt okreslajacy warunki poprawy frekwencji ucznia na zajeciach.

Systematyczne monitorowanie frekwencji ucznia.

6. W przypadku wyeliminowania problemu uczen powinien by¢ nagrodzony np. pochwata do
rodzicow lub na forum klasy.

7. W przypadku braku poprawy zaistniatej sytuacji wychowawca przekazuje do pedagoga:

- wykaz ucznidw z podang informacja o skali problemu,
- informacje o podjetych przez siebie dziataniach i efektach,
- informacje 0 sytuacji szkolnej i rodzinnej ucznia.

8. Kolejna rozmowa z uczniem, rodzicami i pedagogiem szkolnym — wizyta domowa (w
przypadku, kiedy dziecko nadal nie uczeszcza do szkoty), po wczesniejszym uzgodnieniu z
rodzicami.

9. Wystosowanie pisma do rodzicow — przypominajagcego o obowigzku realizowania
obowigzku szkolnego przez dziecko.

10. Po wyczerpaniu mozliwosci wychowawca w porozumieniu z dyrektorem i pedagogiem
uruchamia tryb postgpowania egzekucyjnego (szkota wysyta pismo do organu
prowadzacego 1 jednoczesnie kieruje pismo do Sadu Rodzinnego w Nowym Saczu do
Wydziatu Nieletnich).

w
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15. Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia (na terenie szkoly,
na wycieczce lub w trakcie innych zajeé, podczas ktorych uczen jest pod opieka
nauczyciela).

1. Pracownik szkoty, ktory powziat wiadomo$¢ o wypadku ucznia:

a) niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opiecke, w miar¢ mozliwosci udzielajac
poszkodowanemu pierwszej pomocy,

b) nie dopuszcza do zajg¢ lub przerywa je wyprowadzajac ucznidow z miejsca zagrozenia,
jezeli miejsce, w ktoérym sa lub beda prowadzone zajecia moze stwarza¢ zagrozenie dla
bezpieczenstwa uczniow,

) niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoty.

Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasg — prosi o nadzor nad swoimi uczniami
innego nauczyciela lub pracownika szkoty.

2. O kazdym wypadku dyrektor lub nauczyciel, pod opieka ktorego przebywal uczen w
chwili wypadku, powiadamia rodzicéw poszkodowanego ucznia.

3. Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu uczniowi, nauczyciel lub dyrektor powiadamiajac rodzica 0 zdarzeniu
ustala z nim:

a) potrzebe wizyty u lekarza,

b) potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica,

) godzing odbioru dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia.
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4. W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy)
nauczyciel lub dyrektor wzywa pogotowie ratunkowe.

5. O wypadku $miertelnym lub ciezkim dyrektor zawiadamia niezwtocznie prokuratora 1
kuratora o§wiaty.

6. O wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor zawiadamia niezwlocznie
panstwowego inspektora sanitarnego.

7. Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia lub
urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do
czasu dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zespdt powypadkowy.

8. Jezeli wypadek zdarzyt si¢ w czasie wycieczki lub imprezy organizowanej poza terenem
szkoty, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i
odpowiada za nie.

9. Dyrektor omawia z koordynatorem do spraw bezpieczefnstwa i innymi pracownikami
przyczyny wypadkow i sposoby zaradzenia im.

10. W szkole prowadzony jest rejestr wypadkow.

16. Procedura udzielania uczniom pierwszej pomocy przedlekarskiej.

1. Pierwszej pomocy przedlekarskiej udziela uczniom nauczyciel, wychowawca klasy lub
inny pracownik szkoty obecny przy zdarzeniu.

2. Pierwsza pomoc przedlekarska w przypadku oso6b nieposiadajacych kwalifikacji
medycznych ogranicza si¢ do wykonania opatrunku, ulozenia dziecka w odpowiedniej
pozycji, wykonania sztucznego oddychania oraz masazu serca, niedopuszczenia do
sytuacji zagrozenia zycia.

3. Podanie jakiegokolwiek doustnego srodka farmakologicznego jest dopuszczalne tylko i
wylacznie po konsultacji z rodzicem (opiekunem prawnym) dziecka lub lekarzem.

4. Dyrektor lub upowazniona przez niego osoba natychmiast powiadamia rodzicow
(opiekunéw prawnych) ucznia oraz w razie koniecznosci, pogotowie ratunkowe.

5. Po przybyciu do szkoty rodzice ( opiekunowie prawni) lub lekarz pogotowia ratunkowego
przejmuja odpowiedzialnos$¢ za dziecko. Szkota udziela tym osobom wszelkiej koniecznej
pomocy.

17. Postepowanie wobec ucznia — sprawcy czynu karalnego lub przestepstwa.

=

Niezwloczne powiadomienie dyrektora szkoty.

Ustalenie okolicznosci czynu i ewentualnych §wiadkéw zdarzenia.

3. Przekazanie sprawcy (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) dyrektorowi szkoty,
lub pedagogowi szkolnemu pod opieke.

Powiadomienie rodzicow ucznia-sprawcy.

Niezwltoczne powiadomienie policji w przypadku gdy sprawa jest powazna (rozbdj,
uszkodzenie ciata, itp.) lub sprawca nie jest uczniem szkoty i jego tozsamo$¢ nie jest
nikomu znana.

6. Zabezpieczenie ewentualnych dowodow przestepstwa lub przedmiotow pochodzacych z
przestgpstwa 1 przekazanie ich policji (np. sprawca rozboju na terenie szkoty uzywa noza 1
uciekajac, porzuca go lub pozostawia jaki$ przedmiot pochodzacy z kradziezy).

N
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18. Procedura postepowania w sytuacji powziecia podejrzenia o stosowaniu przemocy w
rodzinie ucznia.

1. Dyrektor, realizujgc zadania wynikajgce z rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 13
wrzesnia 2011r. w sprawie procedury ,Niebieskiej Karty” oraz wzoréw formularzy
,Niebieska Karta”, wyznacza na terenie szkoly osobe¢ koordynujgcg dzialania w tym
zakresie — pedagoga szkolnego.

2. Kazdy pracownik szkoly jest zobowigzany do zgloszenia wychowawcy klasy lub
bezposrednio wskazanej przez dyrektora szkoty osobie, podejrzenia dotyczacego
stosowania przemocy w rodzinie ucznia — przy zgloszeniu nalezy wypeti¢ arkusz
informacyjny (zatacznik numer 1).

3. Do podstawowych zadan szkoty w ramach procedury nalezy:

a) diagnoza sytuacji i potrzeby osoby, co do ktorej istnieje podejrzenie, ze jest dotknigta
przemoca w rodzinie, w tym w szczegolnosci dzieci;

b) zapewnienie i zorganizowanie niezwlocznie dost¢pu do pomocy medycznej, jezeli wymaga
tego stan zdrowia w/w osoby;

c) udzielenie kompleksowych informacji rodzicowi, opiekunowi prawnemu, faktycznemu lub
osobie najblizszej o mozliwosciach pomocy psychologicznej, prawnej, socjalnej i
pedagogicznej oraz wsparcia w rodzinie, w tym o formach pomocy dzieciom
$wiadczonych przez instytucje i podmioty w zakresie specjalistycznej pomocy na rzecz
0s6b dotknigtych przemoca w rodzinie;

4. Pedagog przeprowadza z dzieckiem rozmowe wyjasniajaca 1 sporzadza notatke z
rozmowy.

5. Rozmowe z osobg, co do ktorej istnieje podejrzenie, ze jest dotknigta przemoca w rodzinie,
przeprowadza si¢ w warunkach gwarantujacych swobod¢ wypowiedzi i poszanowanie
godnosci tej osoby oraz zapewniajacych bezpieczenstwo.

6. Nastepnie, wzywa si¢ na rozmowe¢ wyjasniajaca rodzica, opiekuna prawnego, opiekuna
faktycznego lub najblizsza dziecku 0sobe, niepodejrzewana o przemoc, w celu wyjasnienia
sytuacji.

7. Jezeli osobami, wobec ktorych istnieje podejrzenie, Ze stosuja przemoc w rodzinie wobec
dziecka, sg rodzice, opiekunowie prawni lub faktyczni, dziatania z udziatem dziecka
przeprowadza si¢ w obecnosci petnoletniej osoby najblizszej (w rozumieniu art. 115§11
ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. — Kodeks karny — zwanej dalej ,,0soba najblizsza);

8. Wszczgcie procedury nastgpuje przez wypetnienie przez osob¢ wskazang przez dyrektora
szkoly (pedagoga) w obecnosci osoby, co do ktorej istnieje podejrzenie, ze jest dotknigta
przemoca w rodzinie formularza ,,Niebieska Karta — A”;

9. W przypadku braku mozliwo$ci wypetnienia formularz ,,Niebieska Karta” — A, z uwagi na
nieobecnos¢ osoby, co ktorej istnieje podejrzenie, ze jest dotknigta przemoca w rodzinie,
stan jej zdrowia lub ze wzgledu na zagrozenie jej zycia lub zdrowia, wypehienie
formularza ,,Niebieska Karta — A” nastepuje niezwlocznie po nawigzaniu bezposredniego
kontaktu z tg osoba lub po ustaniu przyczyny uniemozliwiajacej jego wypetnienie.

10. W przypadku, gdy nawigzanie bezposredniego kontaktu z osoba, co do ktdrej istnieje
podejrzenie, ze jest dotknigta przemoca w rodzinie, jest niewykonalne, wypetnienie
formularza ,,Niebieska Karta — A” nastepuje bez udziatu tej osoby.

11. Wszczynajac procedure, nalezy podja¢ wspoétprace z OPS, policja w celu zapewnieniu
bezpieczenstwa osobie, co do ktorej istnieje podejrzenie, ze jest dotknig¢ta przemoca w
rodzinie.

12. Po wypetnieniu formularza ,Niebieska Karta — A” osobie, co do ktorej istnieje
podejrzenie, ze jest dotknigta przemoca w rodzinie, przekazuje si¢ formularz ,,Niebieska
Karta — B”. Jezeli osobg, co do ktorej istnieje podejrzenie, ze jest dotknigta przemocg w
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rodzinie, jest dziecko, formularz ,Niebieska Karta — B” przekazuje si¢ rodzicowi,
opiekunowi prawnemu lub faktycznemu albo osobie, ktore zglosita podejrzenie stosowania
przemocy w rodzinie.

13. Formularz ,Niebieska Karta — B” nie przekazuje si¢ osobie, wobec ktorej istnieje
podejrzenie, ze stosuje przemoc W rodzinie.

14. Przekazanie wypeklionego formularza ,,Niebieska Karta — A” do przewodniczacego
zespotu interdyscyplinarnego nast¢puje niezwtocznie, nie pdzniej niz w terminie 7 dni od
dnia wszczgcia procedury.

15. Kopi¢ wypehionego formularza ,,Niebieska Karta — A” pozostawia si¢ u wszczynajgcego
procedurg.

16. Dalszy tok postgpowania lezy w kompetencji przewodniczacego zespolu
interdyscyplinarnego.

17. Jezeli w trakcie dziatan podejmowanych w ramach procedury, zachodzi podejrzenie, ze
osoba, wobec ktorej istnieje przypuszczenie, ze stosuje przemoc w rodzinie, dopuscita si¢
po raz kolejny stosowania przemocy w rodzinie, wypetnia si¢ formularz ,,Niebieska Karta
— A” w zakresie niezbednym do udokumentowania nowego zdarzenia i przesyta go do
przewodniczacego zespotu interdyscyplinarnego.

19. Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia wystepowania u ucznia
czynnikéw wskazujacych na ryzyko zachowan samobaéjczych.

O wysokim ryzyku zachowan samobojczych $wiadczy¢é moze wystapienie
przynajmniej jednego z ponizszych czynnikow:

* modwienie o poczuciu beznadziejno$ci, bezradnosci, braku nadziei,

* mowienie wprost lub posrednio o samobojstwie, pisanie listow pozegnalnych,

* pozbywanie si¢ osobistych i cennych dla ucznia przedmiotow,

+ unikanie kontaktow z bliskimi kolegami, izolacja, zamykanie si¢ w sobie,

 zaniechanie zaj¢c¢, ktore dotychczas sprawialy uczniowi przyjemnosé,

* przejawianie duzych zmian charakteru, nastroju, wystepowanie nietypowych
zachowan,

* przejawianie innych zachowan ryzykownych: okaleczanie si¢, zazywanie narkotykow,
spozywanie alkoholu,

* przejawianie zainteresowania tematykg $mierci, umierania itp.

* podejmowanie w przesztosci prob samobdjczych,

» fascynacja znanymi osobami (np. gwiazdami popkultury), ktore popetnity
samobdjstwo.

Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrozenia, wychowawca, pedagog szkolny podejmuja

odpowiednie dziatania interwencyjne:

1. Jednoznacznie ustalaja , ktore z w/w przestanek wystepuja u danego ucznia.

2. Przeprowadzajg analiz¢ sytuacji szkolnej i rodzinnej ucznia w celu wstepnego ustalenia
przyczyn, kontaktujg si¢ z rodzicami, by ustali¢ przyczyny zmian w zachowaniu ucznia.

3. Przekazuja informacje o zagrozeniu rodzicom i dyrektorowi szkoty.

4. Ustalajg z rodzicami zasady wzajemnych kontaktow, proponuja pomoc
psychoterapeutyczng na terenie szkoty lub poza nia.

Postepowanie w przypadku uzyskania informacji, ze uczen zamierza popetni¢ samobdjstwo
(informacja od samego ucznia, kolegéw, rodziny, os6b postronnych):
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Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrozenia wychowawca, pedagog szkolny oraz dyrektor szkoty

podejmuja nastepujace dziatania:

1. Nie pozostawiajg ucznia samego, probuja przeprowadzi¢ go w ustronne, bezpieczne
miejsce.

2. Zbieraja wstepne informacje o okolicznosciach zdarzenia.

3. W razie koniecznosci wzywaja pomoc- pogotowie ratunkowe, policje, straz miejska i w
czasie tej interwencji dbaja, by przebiegata ona spokojnie i1 dyskretnie.

4. Oceniajg ryzyko dalszego zagrozenia.

5. Informuja o zaistnialej sytuacji i zagrozeniu rodzicow.

6. Chronig ucznia oraz inne osoby przed dodatkowa trauma, zwigzang np. z kontaktem z
mediami.

7. Przekazuja dziecko pod opieke rodzicow (prawnych opiekunow) lub jezeli przyczyna
zagrozenia jest sytuacja domowa ucznia odpowiednim instytucjom (np. policji).

20. Procedura postepowanie w przypadku samobéjstwa uczenia.

Po stwierdzeniu, ze uczen podjat probe samobojcza dyrektor szkoly, wychowawca,
pedagog szkolny podejmuja nastepujace dziatania:

1. Jesli proba samobodjcza ma miejsce w szkole, wychowawca (pedagog, nauczyciel,

pracownik) powiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty, a ten rodzica/opiekuna prawnego.

Nauczyciel wzywa pogotowie ratunkowe.

3. Dyrektor szkoty, pedagog szkolny oraz wychowawca dokonuja oceny sytuacji i
przeprowadzaja rozmowe wspierajaca z uczniem i rodzicami oraz przekazuja informacje
dotyczace pomocy psychologiczno-pedagogicznej.

4. Jesli proba samobdjcza ma miejsce w domu, a rodzic poinformowat o zajsciu szkotle,
dyrektor szkoty, pedagog szkolny przekazuje rodzicom informacje dotyczace pomocy
psychologiczno-pedagogiczne;j.

5. O prébie samobojczej dyrektor informuje Rade Pedagogiczng pod rygorem tajemnicy w
celu podjecia wspdlnych dziatan oraz obserwacji zachowania ucznia po jego powrocie do
szkoly przez wszystkich nauczycieli.

6. Pedagog planuje dalsze dziatania majace na celu zapewnienie uczniowi bezpieczenstwa w
szkole, atmosfery zyczliwosci 1 wsparcia oraz przekazuje rodzicom informacje o
mozliwo$ciach uzyskania pomocy psychologiczno-pedagogicznej poza szkola.

7. W przypadku $mierci ucznia w wyniku samobdjstwa dyrektor szkoly informuje organ
prowadzacy i nadzorujacy szkole¢ o zaistnialej sytuacji.

8. Pedagog szkolny oraz wychowawcy udzielaja pomocy psychologiczno-pedagogicznej
innym uczniom.

N

21. Procedura reagowania w szkole na zjawisko cyberprzemocy.

|. Ustalenie okoliczno$ci zdarzenia

1. Jesli wiedze o zajsciu posiada nauczyciel niebedacy wychowawcg powinien przekazaé
informacj¢ wychowawcy klasy, ktory informuje o fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora.

2. Pedagog szkolny i dyrektor wspdlnie z wychowawca powinni dokonaé analizy zdarzenia i
zaplanowa¢ dalsze postepowanie.

3. Do zadan szkoty nalezy takze ustalenie okolicznosci zdarzenia i ewentualnych swiadkow.
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Il. Zabezpieczenie dowodow

1. Wszelkie dowody cyberprzemocy powinny zosta¢ zabezpieczone i zarejestrowane. Nalezy
zanotowa¢ date i czas otrzymania materiatu, tres¢ wiadomosci oraz, jesli to mozliwe, dane
nadawcy lub adres strony internetowej, na ktérej pojawity si¢ szkodliwe tresci czy profil.

2. Z dowodami powinny zapoznaé si¢ wszystkie zaangazowane w sprawe osoby: dyrektor i
pedagog szkolny, rodzice oraz policja, jesli doszto do ztamania prawa.

I11. Identyfikacja sprawcy

1. Jesli sprawca cyberprzemocy postuguje si¢ skradziong tozsamoscig pomoc w jego
identyfikacji moga:

a) Swiadkowie - inni uczniowie odwiedzajacy ,,obrazliwe” strony moga posiada¢ informacje
na temat ich autora, mogg tez zidentyfikowa¢ numer telefonu komorkowego sprawcy, jesli
nie jest on zastrzezony.

b) Kontakt z dostawcg ustugi internetowej - moze on zablokowaé konto agresora lub usungé
obrazliwe tre$ci oraz poda¢ dane sprawcy cyberprzemocy. Dane takie nie moga by¢
ujawnione osobom prywatnym. Aby je pozyskaé konieczny jest kontakt z policja.

c) Kontakt z operatorem sieci komérkowej w przypadku, gdy numer telefonu sprawcy jest
zastrzezony - moze on podja¢ kroki w kierunku ustalenia sprawcy, jesli otrzyma dane o
dacie i godzinie rozmowy. W tym przypadku operator moze udostepni¢ te dane tylko
policji.

2. Gdy ustalenie sprawcy nie jest mozliwe, nalezy skontaktowac si¢ z dostawca ustugi w celu
usuniecia z sieci kompromitujacych lub krzywdzacych materiatow.

3. W przypadku, gdy zostalo zlamane prawo, a tozsamosci sprawcy nie udato si¢ ustali¢
nalezy bezwzglednie skontaktowac si¢ z policja.

IV. Dziatania wobec sprawcy cyberprzemocy

1. Gdy sprawca cyberprzemocy jest znany i jest on uczniem szkoty dalsze dziatania powinien
podja¢ pedagog szkolny w porozumieniu z wychowawcami wiasciwych klas.

a) rozmowa z uczniem - sprawcg cyberprzemocy o jego zachowaniu:

* celem rozmowy powinno by¢ ustalenie okoliczno$ci zaj$cia, wspolne zastanowienie si¢
nad jego okolicznosciami 1 poszukanie rozwigzan sytuacji konfliktowej;

+ sprawca powinien dosta¢ jasny i zdecydowany komunikat o tym, zZe szkota nie akceptuje
zadnych form przemocy;

* nalezy omowi¢ z uczniem skutki jego postgpowania i poinformowa¢ o konsekwencjach
regulaminowych, ktore zostang wobec niego zastosowane;

* sprawca powinien zosta¢ zobowigzany do zaprzestania swojego dziatania i usunigcia z
sieci szkodliwych materiatow;

* waznym elementem rozmowy jest tez okreslenie sposobow zado$cuczynienia wobec ofiar
cyberprzemocy;

+ jesli w zdarzeniu brata udziatl wigksza grupa osob nalezy rozmawia¢ z kazdym z nich z
osobna, zaczynajac od lidera grupy;

b) wychowawca powinien powiadomi¢ rodzicow sprawcy o przebiegu zdarzenia i zapoznac
ich z materialem dowodowym, a takze z decyzja w sprawie dalszego postepowania i
podjetych przez szkote srodkach dyscyplinarnych wobec ich dziecka;

c) wychowawca wraz z pedagogiem opracowuje projekt kontraktu dla ucznia, okreslajgcy
jego zobowigzania oraz konsekwencje w przypadku niezastosowania si¢ do przyjetych
zasad,
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d) objecie ofiary cyberprzemocy pomocg psychologiczno - pedagogiczng:
V Zastosowanie srodkéw dyscyplinarnych wobec sprawcy cyberprzemocy

1. Podejmujac decyzj¢ o rodzaju kary, nalezy wzia¢ pod uwage:

a) Rozmiar i range szkody - czy material zostal upubliczniony w sposdb pozwalajacy na
dotarcie do niego wielu osobom (okresla to rozmiar upokorzenia, jaki doznaje ofiara), czy
trudno jest wycofa¢ material z sieci itp.;

b) Czas trwania przesladowania - czy bylo to dlugotrwate dziatanie czy pojedynczy incydent;

¢) Swiadomos$¢ popelnianego czynu - czy dziatanie bylo zaplanowane, a sprawca byt
swiadomy, ze wyrzadza krzywde koledze, jak wiele wysitku wiozylt w ukrycie wiasnej
tozsamosci itp.;

d) Motywacj¢ sprawcy - nalezy sprawdzi¢, czy dziatanie sprawcy nie jest dziataniem
odwetowym w odpowiedzi na uprzednio doswiadczone przesladowanie;

e) Rodzaj rozpowszechnionego materiatu.

2. Ukaranie ucznia zgodnie z katalogiem kar zawartych w Statucie Szkoty
W razie watpliwosci, interpretacja i ostateczne orzeczenie nalezy do dyrektora szkoty.

VI. Sporzadzenie dokumentacji z zaj$cia

1.Pedagog szkolny jest zobowigzany do sporzadzenia notatki stuzbowej z rozmow ze
sprawcg, z poszkodowanym, ich rodzicami oraz $wiadkami zdarzenia.

2. Jesli rozmowa przebiegala w obecnos$ci $wiadka np. wychowawcy, powinien on podpisac
notatke po jej sporzadzeniu.

3. Jesli zostaly zabezpieczone dowody cyberprzemocy, nalezy je rowniez wiaczy¢ do
dokumentacji pedagogiczne;j.



Data wypetnienia formularza
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ARKUSZ INFORMACYJNY DOTYCZACY UCZNIA —

2013/2014

Zalacznik nr 1

W ZWIAZKU Z PODEJRZENIEM LUB ZGLOSZENIEM

PRZEMOCY W RODZINIE

(nalezy podkresli¢ wybrane informacje)

1.
a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)
h)

Opis wygladu ucznia:

zaniedbania w zakresie higieny osobistej
zadrapania

zasinienia

oparzenia

zlamania

zranienia

zwichnigcia

inne urazy lub uwagi dotyczace wygladu (jakie?)

Zachowanie ucznia:

niepokoj, pobudzenie

wycofanie, zamkniecie w sobie, ,,dziwny spokd;”
agresywnos¢

ptacz

inne (jakie?)

Posiadane informacje dotyczace form krzywdzenia ucznia:

przemoc fizyczna

przemoc psychiczna
zaniedbanie

inne (jakie?)

brak informacji na ten temat
Zréodto informacji:
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czytelny podpis osoby wypetiajacej arkusz

Zatacznik nr 2
NOTATKA SELUZBOWA
sporzgdzona W dniu ................oeeeennn..
na okoliczno$¢ popelnienia przez ..........ooeeviiiiiiiiiiii e ucznia klasy
........ Szkoty Podstawowej im. Jana Pawla II/ Gimnazjum nr 2 * w Podolu-Gérowej, czynu
2 211417 o T
1. Imig¢ i nazwisko oraz funkcja nauczyciela spisujacego notatke :
2. Imig i nazwisko oraz funkcja nauczyciela towarzyszacego :
3. Data, godzina i miejsce zdarzenia:
4. Opis zdarzenia, spostrzezenia:
5. Podjete dziatania:
podpis nauczyciela towarzyszacego podpis nauczyciela spisujacego notatke

*niepotrzebne skresli¢



